T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Tarimsal Hizmetler Miidiirligi

[s programina gore ihtiyacin belirlenerek Baskanlik Makamindan Olur alinmasi

Yerinde kesif ve teknik inceleme yapilarak projelendirilmesi

Yaklasik maliyetin hesaplanmasindan sonra ihale yada dogrudan temin hazirlanmasi

DA AL,

( Birim fiyatlarinin belirlenerek metrajlarin ¢ikarilmasi

[hale ) ‘ Dogrudan temin ’

Thale onay belgesi, ihale ilani, idari sartname, teknik ogrudan temin onay belgesi, birim fiyat cetveli, fiyat
sartname, sozlesme hazirlanmasi arastirma tutanagi, yaklasik maliyet hazirlanir
firmalardan teklif alinir
Mal, hizmet yada yapim isine ait ihale dosyasinin ~
hazirlanarak ihale ilaninin yayinlanmasi Uygun firma belirlenerek mal, hizmet yada yapim is1
yapilir

yasakli sorgular1 yapilarak ihale komisyonun karar yapilarak is tamamlanir.

Thalenin yapilmasi ve uygunluk sartini
tasimayanlarin elenerek diisiik teklif veren firmalarin Mauayene kabul yapildiktan sonra 6deme emri
vermesi

Ihaleyi alan sirketin K.I.K ve ihaleyi alan sirkete ve
tiim 1haleye girenlere bildirilmesi

KiK’In belirledigi itiraz icin belitli siire beklenerek
s0zlesmeye davet mektubunun génderilmesi

Diger firmalarin gegici teminatlarinin iadesinin
saglanmasi

Edirne
CIne




T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Tarimsal Hizmetler Miidiirligi

Ihalenin tiiriine gdre

@IZMET ALIMI VE YAPIM ISI C VAL ALIMI )
Yer tesliminden sonra gerekli kontrollerin yapilarak \
sirketin yonlendirilmesi ve eksiklerin giderilmes Thale yada teminin yapilarak sirketten mal temin edilir

Sozlesmede belirtilen siirelerde ara hakkedislerin
e Muayene komisyonu kararina gore hakkedisleri
hazirlanir

Satinalma islemlerinin ebys sisteme islenerek mali
hizmetlere gegici 6deme emri belgesinin satinalma bilgileri ve faturasi iglenerek taginir kaylt%

hazirlanmasi yapilir

Gegici 0deme emri belgesi hazirlanarak mali

Kabullerin yapilarak isin bitirilmesi i L. . .
hizmetler birimine dosya gonderilir /
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T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Tarimsal Hizmetler Miidiirligi
Idari Isler

Kurum i¢i, kurumlar arasi, vatandas taleplerinin EBY'S kaydinin miidiire havalesinin yapilmasi

Miidiiriin Personele zimmetlemesi ve isin akisi

Satin alma evraklarinin sisteme islenmesi, gecici 6deme emirlerinin ve demirbas taginirlarin
kayitlarinin yapilmasi

Midiirliigiin biitce kontrollerin saglanmasi ve biitge aktarim islemlerinin yapilmasi

Resmi yazigsmalar ve aylik fatura 6demelerinin mali hizmetler miidiirliigiine harcama talimati
hazirlayarak yollanmasi

Miidiirliigiin ihtiyact olan sarf malzemelerin Destek hizmetleri midiirliigiine bildirilmesi

Personel yillik izinlerin yazilmasi ve sisteme islenmesi, personelin aylik yolluk harcirahlarinin
yazilmast,aylikmesai tablosunun hazirlanmasi, 3 aylik ek 6zel hizmetlerin takibi ve bildirilmesi

VOO Y YA YAYS
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Avans alimlari i¢in harcama talimati hazirlayip baskanlik oluru alinarak mali hizmetler miidiirliigiine
gonderilmesi ve kapatma islemlerinin takibi

Arsivleme ve sekreterlik iglerinin yapilmasi
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T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Tarimsal Hizmetler Miidiirligi
Idari Isler

Vatandas, Muhtarlik, CIMER, Baskanliktan gelen talepler EBYS den alinir

Talebin belirlenmesi

HIZMET ) ( MAL )
Kesif yapilir ) Kesif yapilir )

)
)

YAYS

Kesif sonucunda taleplerin
degerlendirilmesi Malzeme hesabi yapilir

AVYAYS

Belediyemiz imkanlarina gore .
Istenilen talep temin yada .
programlanmasi . . B p . y" Istenen talep personele is
ithale i¢in Mudiirliigiimiizce |
rogrami yapilir
bildirilir PEOSEaftt yap

Malzeme ve iscilik temini
yada ihalesi
Miidiirliigtimiizce yapilir
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Tarimsal Hizmetler Miidiirligi

Idari Isler

TOHUM TAKAS SENLIGi )

oY

DUZENLEME )
Tarthin Ve Yerin Belirlenmesi )

Kurumlarin Davet edilmesi )

Miidiirliikklere Gorev Dagilim

YO Y

Yapilmasi

a

Katilimc1 kurumlarin stantlarinin
belirlenmesi

Dagitilacak Fide ve Tohumun teda%

edilmesi

)

( KATILIM )

Senligi Diizenleyen Kurumla iletisime gegilm9

Dagitilacak Fide ve Tohumun tedarik edilmeD

Gohum Takas Senligine Katilim Saglanmas)
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T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Tarimsal Hizmetler Miidiirligi
Tarimsal Uretim Faaliyeti

Imar planina gére tarimsal iiretim yapilacak alanlarin belirlenmesi

Tarimsal tiretim yapilacak tirlintin belirlenmesi

Uretim faaliyetinin niteliginin belirlenmesi (mal-hizmet)

vaYa's

Satin alma yontemi ile

Mudirluk imkanlari ile )

)

Belediyemizin is makinalari ile tarimsal faaliyet
yiiriitiilmesi Mal ve Hizmetin alinmasi

S

Uretilen tarimsal iiriinlerden Belediyemize gelir saglanmasi
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